Kunsthalle Basel

Die Kunsthalle Basel ist ein Ort, an dem zeitgendssische Kunst ausgestellt, diskutiert und reflektiert wird
und dies schon seit ihrer Griindung 1872. Sie ist insbesondere fir ihr tiefgreifendes Engagement fiir
aufstrebende Kiinstlerinnen bekannt. Dies mit der Absicht, anregende kinstlerische Praktiken und
mutige Ausstellungen einer interessierten Offentlichkeit zu prasentieren. Die Kunsthalle Basel zeigt bis zu
zehn Ausstellungen pro Jahr, oft begleitet von neuen Produktionen und Artist Talks sowie Performances.
Damit ist sie ein Treffpunkt fir Personen jeden Alters fir die Betrachtung von und Debatten Uber
zeitgendssische Kunst. Trager der Institution ist der Basler Kunstverein, welcher 1839 gegriindet wurde
und mit seinen rund 1’400 Mitgliedern einer der dltesten und gréssten Kunstvereine der Schweiz ist.

Fir unser Team suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte Personlichkeit als

Sachbearbeiter:in Buchhaltung (60 %)

lhre Aufgaben

e Selbststandige Fiihrung der Finanz- und Betriebsbuchhaltung des Basler Kunstvereins
sowie der Ausstellungstéatigkeit der Kunsthalle Basel inkl. Mitarbeit beim Jahresabschluss

e Bearbeitung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung inkl. Durchfiihrung von

Zahlungs- und Mahnlaufen

Personaladministration

Verwaltung der Mitglieder des Basler Kunstvereins

Ansprechperson fiir unseren Versicherungsbroker

Enge Zusammenarbeit mit unserem externen Treuhander

Kooperation mit der Direktion, der Leitung Administration sowie dem Présidenten und

dem Kassier der Kommission des Basler Kunstvereins

e Verantwortung fiir die Genauigkeit und Aktualitat der Finanzdaten fiir interne und
externe Anspruchsgruppen

Ihr Profil

Erste Erfahrung in der eigensténdigen Fihrung von Buchhaltungen

Sicherer Umgang mit Mac und géangigen Programmen, insbesondere Abacus und Excel
Stilsichere Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Sorgféltige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise mit einer Idsungsorientierten Haltung
Hohes Mass an Eigenverantwortung, Flexibilitat sowie ausgepragte Kommunikations-

und Teamfahigkeit

Es ist die Absicht der Kunsthalle Basel und des Basler Kunstvereins, die Gesellschaft in ihrer Vielféltigkeit
widerzuspiegeln, teilnehmen und teilhaben zu lassen. Wir streben danach, auch in unserem Team eine
gesellschaftliche Vielfalt abzubilden. In diesem Sinne begrissen wir jede Bewerbung. Unser Gebaude ist
grosstenteils nicht treppenfrei zuganglich. Wir kommen gerne mit Ihnen dariliber ins Gesprach, wie wir
eventuelle Barrieren abbauen kénnen.

Bitte senden Sie uns lhren Lebenslauf sowie ein kurzes Motivationsschreiben bis zum 15.05.2025
per E-Mail an Jenni Schmitt, Leitung Administration via application@kunsthallebasel.ch

Gerne helfen wir bei weiteren Fragen auch telefonisch weiter: +41 61 206 99 00.

Wir freuen uns, Sie bald kennenzulernen!
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